
 

 

 

 گروه مهندسی شيمی  –دانشکده مهندسی 

 پايان نامه كارشناسی ارشد   از مراحل دفاعدستورالعمل 

 

وظايف نماينده  و  وظايف منشی گروه با رنگ قهوه ای  ،  وظايف استاد راهنمای اول با رنگ سبز،  وظايف دانشجو با رنگ بنفش در دستورالعمل زير  

 مشخص شده است.  تحصیلات تکمیلی با رنگ آبی 

 

در صورت تايید تقاضای مذكور توسط آموزش، مراحل بعدی  ارسال درخواست آموزشی دفاع از پايان نامه توسط دانشجو از طريق سیستم پويا.    -1

وجود ندارد )به عنوان مثال از پايان نامه  بوده و امکان دفاع    لی و يا ما  دنبال شود. در صورت عدم تايید تقاضای مذكور، دانشجو دارای مشکل آموزشی

 (. بوده، و يا دانشجو بدهی مالی دارد 14معدل كل دانشجو كمتر از 

 

پی دی اف  ورد و همراه با نسخه  برای استاد راهنمای اولتوسط دانشجو و ارسال آن مربوط به مجوز دفاع از پايان نامه   5شماره  تکمیل كاربرگ -2

 پايان نامه.

 

  15حدود بار گذاری متن كامل پايان نامه )بدون مراجع( در سامانه همانندجو توسط استاد راهنمای اول و دريافت تائیديه همانندجوئی كمتر از  -3

از طريق  نسخه پی دی اف پايان نامه اهبه همر دفاع و ارسال آن مجوزمربوط به  5  شماره كاربرگبخش های باقیمانده  تکمیل درصد و سپس  20تا 

و مشاور، دو عضو هیئت علمی مرتبط با موضوع پايان نامه كه  راهنما علاوه بر استاد )اساتید(  5كاربرگ شماره گروه. در مدير برای اتوماسیون اداری 

شوند. همچنین يکی از دو داور كه عضو هیئت علمی گروه    پیشنهادوان هیئت داوران  به عنباشد، می  حداقل يکی از آنها از اعضای هیئت علمی گروه  

 شود.  پیشنهادی می باشد، به عنوان نماينده تحصیلات تکمیل

 

 بررسی تقاضای دفاع از پايان نامه و هیئت داوران در جلسه تحصیلات تکمیلی گروه.  -4

 

برای دو داور پايان نامه   نسخه پی دی اف پايان نامهنامه بررسی قابل دفاع بودن پايان نامه را همراه با در صورت تائید تقاضای دفاع، منشی گروه  -5

 ارسال می كند. داوران مذكور بايستی ظرف مدت يك هفته نظر خود را ارسال كنند. در صورتیکه پاسخی از طرف داوران طی زمان يك هفته ارسال 

 . نشود، پايان نامه قابل دفاع در نظر گرفته خواهد شد

 

سپس  دفاع را با تمامی اعضای هیئت داوران هماهنگ نمايد. جلسه زمان برگزاری  ، دانشجو بايدقابل دفاع بودن پايان نامه شدن س از مشخصپ   -6

   قبل از دفاع انجام شود.كاری اينکار بايد حداقل سه روز . برساند  منشی گروهبه اطلاع را   برگزاری جلسه دفاع کانمو زمان 

تحويل    یلیتکم  لاتیتحص  نده يكرده و قبل از جلسه دفاع به نما نتيو پر  لیرا تکم  2-7و   1-7،  3-6، 2-6،  1-6  یكاربرگ ها   ديدانشجو با  نیهمچن

  ديدانشجو با  نیباشد. همچن  یاول م  یاستاد راهنما  یجلسه دفاع، اتاق مجاز  یباشد، محل برگزار  یم  یرحضوریدفاع بصورت غ   کهیدهد )در مواقع

  ل یميا یلیتکم لاتیتحص  نده ينما  یكرده و برا لیرا تکم 2-7و  1-7،  2-6،  1- 6شماره   ی جلسه دفاع، كاربرگ ها یروز قبل از برگزار ك ي اقلحد

 شود(.  لیميداوران ا ئتیه  یاعضا ی تمام یو برا لیتکم  د يبا  زین 3-6كند. كاربرگ شماره 

 



  کان و مهمچنین زمان    نمايد.  می  دفاع، دعوت نامه اساتید داور را برای ايشان ارسالجلسه  برگزاری    کانمنشی گروه پس از دريافت زمان و م  -7

روز پس از تحويل نسخه پی دی اف    12زمان برگزاری جلسه دفاع حداقل بايد    نمايد.  می  لاع رسانیطبرگزاری جلسه دفاع را از طريق سايت گروه ا

 پايان نامه به داوران باشد. 

 

حداقل يك روز قبل از برگزاری جلسه دفاع، با هماهنگی   توصیه می گردد كه دانشجو به   در مواقعیکه دفاع به صورت غیرحضوری می باشد :1توجه 

 و میکروفن خود اطمینان حاصل نمايد.)با فرمت پی دی اف( استاد راهنمای اول در اتاق مجازی ايشان حاضر شده و از صحت فايل ارائه 

 

جهت شركت در جلسه  ديگر  دانشجويان    به اطلاعه را  پايان ناماز  جلسه دفاع  و مکان  به دانشجو و اساتید راهنما توصیه می شود كه زمان  :  2توجه  

 لسات دفاع در سايت گروه نیز اعلام می شود. جبرگزاری و مکان . البته زمان برسانند

 

در مواقعیکه جلسه دفاع بصورت )  مديريت جلسه دفاع از پايان نامه و نظارت بر رعايت قوانین مربوطه برعهده نماينده تحصیلات تکمیلی می باشد   -8

 : بصورت زير استزمان بندی جلسه دفاع  . شود(ثبت  Hostبه عنوان ی در اتاق مجازی نماينده تحصیلات تکمیلغیرحضوری می باشد،  

 دقیقه  25ارائه پايان نامه توسط دانشجو حداكثر به مدت  -

 دقیقه  5 پرسش های حضار حداكثر به مدت -

 دقیقه 80داوران و پاسخ های دانشجو در حضور حضار حداكثر به مدت پرسش های  -

 دقیقه 5توضیحات اساتید راهنما و مشاور پس از پايان پرسش های داوران حداكثر به مدت  -

ت داوران كند تا هر يك از اعضای هیئمی  نماينده تحصیلات تکمیلی از داوران درخواست    ،و پس از خروج دانشجو و حضار  در پايان جلسه  -

)در مواقعیکه دفاع بصورت غیرحضوری می باشد،    نمره دهی مربوط به خود را تکمیل كرده تا نمره نهايی تعیین گردد  3-6كاربرگ شماره  

 .  داوران كاربرگ مذكور را بصورت ديجیتالی امضا كرده و برای نماينده تحصیلات تکمیلی ارسال كنند(

 

 می باشد.  محاسبه 20از  نمره پايان نامه -9

تا    18: خوب، 99/17تا  16: متوسط، 99/15تا  14: مردود، 14كمتر از  بر اساس نمره بصورت زير تعیین می شود:: درجه پايان نامه توجه

 : عالی 20تا  19: خیلی خوب و 99/18

 

 در متوسط گیری نمره نهايی، مجموع اساتید راهنما و مشاور يك رای و هر يك از دو داور نیز يك رای دارند. -10

 

كاربرگ های  در  نمره نهايی را    كرده و  متوسط گیری  را  نمرات  فرم نمره دهی امضا شده هر استاد،  نماينده تحصیلات تکمیلی پس از دريافت  -11

نمايد.ثبت    2-6و    1-6ارزشیابی نمايد    می  پايان نامه را نیز ثبت می  مدت زمان در نظر گرفته شده برای اعمال اصلاحات اعلام شده داوران در 

  محرمانه  نمره دهی  كاربرگهمراه  ه  را بكه به امضای اعضای هیئت داوران رسیده است  ارزشیابی تکمیل شده    كاربرگ هایسپس  )حداكثر يك ماه(،  

اصلاحات  تصحیح پايان نامه توسط دانشجو مطابق با  را تا    2-7و    1-7  تکمیل شده  همچنین كاربرگ های.  به دفتر گروه تحويل می دهدهر استاد  

را برای منشی گروه ارسال   2-7و    1-7  كاربرگ هایرد. بعد از تايید اعمال اصلاحات،  پايان نامه، پیش خود نگه می دا  ازمطرح شده در جلسه دفاع  

توسط هیئت داوران كفايت    2-7و  1-7، 3-6،  2-6،  1-6كاربرگ های امضای ديجیتالی )در مواقعیکه دفاع بصورت غیرحضوری می باشد، می كند.  

 می كند(. 

 

همچنین   .شودارسال می  توسط منشی گروه  دانشکده  و حسابداری  برای آموزش  بترتیب    ،گروه پس از تايید مدير    2-6و    1-6  كاربرگ های  -12

را پس از تايید مدير گروه برای دانشجو و يا استاد راهنمای اول    2-7و    1-7  و كاربرگ هایرا برای استاد راهنمای اول    1-6  منشی گروه كاربرگ

 ارسال می كند. 



 

پايان نامه خود نهائی  نسخه   ،و نماينده تحصیلات تکمیلیدانشجو پس از اعمال اصلاحات پیشنهادی توسط هیئت داوران و تايید استاد راهنما  -13

رد  با فرمت و،  )مطابق دستورالعمل تهیه پايان نامه كه در سايت گروه موجود است(  در آن قرار داده شده است  8و   7كه كاربرگ های تکمیل شده  را  

نسخه ورد و پی دی   .)به نسخه كاغذی پايان نامه نیازی نمی باشد(  می نمايدبارگذاری  3و پی دی اف در پرتال خود، قسمت طرح پژوهشی شماره 

 شود. ايمیلاف نهايی پايان نامه برای تمامی اساتید راهنما و مشاور نیز 

 

آئين نامه و  قسمت - لبه تحصيلات تکميلي  بر روی سايت گروه مهندسي شيمي،  8تا  4شماره  دستورالعمل ها و کاربرگ های توجه: 

 فرمهای ارشد قرار دارد.

 
 che.um.ac.irآدرس سايت گروه مهندسی شیمی: 

 hashemian@um.ac.irآدرس ايمیل سركار خانم هاشمیان، منشی گروه: 

 05138806123شماره تماس با دفتر گروه مهندسی شیمی: 
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