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  مقدمه
در دستورالعمل اين دانشجويان ملزم به رعايت دقيق  ،گزارش كارآموزيبا توجه به اهميت يكسان بودن تدوين 

، فاصله خطوط A4كاغذ مورد استفاده در نگارش از نوع موزي خود مي باشند. آو تنظيم گزارش كارتهيه 

 زر سانتي متر و فونت متن ٣سانتي متر، حاشيه لبه عطف  ٥/٢لبه بيروني  -پايين-، حاشيه بالا١٥/١

(البته از فونت هاي ديگري مانند نازنين، لوتوس و ميترا نيز مي توان استفاده نمود ولي استفاده  اشدنازك مي ب ١٤

  از فونتهاي فانتزي مجاز نيست).

  

  واي گزارش كارآموزيمحت
  هر گزارش از بخش هاي زير تشكيل شده است.

  صفحه عنوان با مشخصات زير –١

  وسط چينسطر اول، آرم دانشگاه فردوسي مشهد بصورت  -

  )پررنگ ١٤زر وسط چين، ( "دانشكده مهندسي"سطر دوم،  -

  پررنگ) ١٤زر وسط چين، ( "گروه مهندسي شيمي"سطر سوم،  -

  پررنگ) ١٤زر وسط چين، ( "پليمر نفت / /گزارش كارآموزي رشته كارشناسي مهندسي شيمي"سطر چهارم،  -

  نازك) ١٤زر وسط چين، ( "محل كارآموزي:"، سطر فاصلهدو  -

  پررنگ) ١٦زر وسط چين، ( عنوان شركت محل كارآموزي -

  پررنگ) ١٤زر وسط چين، ( نام و نام خانوادگي كارآموز، دو سطر فاصله -

  )نازك ١٤ (وسط چين، زر ":استاد كارآموزي"، سطر فاصله دو -

  پررنگ) ١٤نام و نام خانوادگي استاد كارآموزي (وسط چين، زر  -

  )نازك ١٤زر وسط چين، ( "سرپرست كارآموزي:"يك سطر فاصله،  -

  پررنگ) ١٤نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي (وسط چين، زر  -

  پررنگ) ١٤زر وسط چين، تابستان و سال شمسي ( / دوم / سطر آخر، نيمسال اول -

  گزارش كارآموزي ارايه شده است. عنواندر ذيل نمونه اي از صفحه روي 
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  محل كارآموزي:

  شركت صنايع غذايي رضوي (سامان بازار رضوي)

  

  

   آرمان زردست

  

  

  استاد كارآموزي:
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  ١٤٠٠تابستان 



پررنگ)  ١٦(راست چين، زر تشكر و قدرداني در سطر اول اين صفحه عبارت تشكر و قدرداني: صفحه  –٢

ذكر شود. در اين صفحه از مديرعامل و كارشناسان شركت محل كارآموزي و همچنين سرپرست و استاد 

  قدرداني شود.كارآموزي تشكر و 

  

بخش بصورت راست در فهرست مطالب عنوان بخش ها همراه با شماره فصل، بخش و زير فهرست مطالب : –٣

  نشان دهنده فصل سوم، بخش دوم و زير بخش اول است. ١–٢–٣چين نوشته شود. به عنوان نمونه 

  )٣–١–٢سطح قابل قبول است (مثلاً  سهشماره گذاري بخش ها حداكثر تا  -

  فصول يا بخش ها و شماره صفحه با نقطه چين كم رنگ پر شود.عنوان حد فاصل مابين  -

  ، شروع شده و با فونت پررنگ باشد."....فصل "عنوان فصل ها با كلمه  -

  

ت ربصو مطالبتوجه: شماره گذاري صفحات از ابتداي گزارش كارآموزي تا انتهاي فهرست 

  الفبائي و از ابتداي فصول تا انتهاي گزارش بصورت عددي باشد.

  
  هاي مختلف به شرح زير تشكيل مي شود.  فصلهر گزارش از  پيكربندي متن گزارش: –٤

مواد خام و تاريخچه، ماموريت ها،  موقعيت و محل،شركت محل كارآموزي شامل كلي معرفي  فصل اول: -

  ، واحدها و زيرمجموعه ها، شماتيك ارتباط واحدهاي مختلف خط توليد بصورت نمودار جعبه اي.محصولات

بيان وظايف و مشخصات تجهيزات و توصيف ارتباط جرياني آنها براي واحدهاي مختلف خط توليد  :دومفصل  -

همراه با ارائه نمودار جرياني هر واحد. در شركت هاي بزرگ صنعتي مانند پالايشگاهها كه كارآموزي در يكي از 

همچنين در صورتيكه  م نيست.تجهيزات و نمودار جرياني مابقي واحدها لاز مشخصاتواحدها انجام مي شود، ذكر 

بخاطر مسائل امنيتي ارائه نمودارهاي جرياني واحدها (نقشه هاي طراحي) ممنوع است، رسم نمودارهاي جرياني 

  كفايت مي كند. autocadو يا  visioواحدها بر اساس مشاهدات كارآموز با كمك نرم افزارهائي مانند 

زات خط توليد كه كارآموز در طي مدت كارآموزي با آنها آشنا بيان مباحث تئوري مرتبط با تجهي فصل سوم: -

به عنوان مثال مشخصات كاتاليست و سنتيك واكنش در آكتور، مشخصات جاذب و مكانيزم جذب در شده است. 



منتشر شده جمع مرتبط مطالب اين فصل از طريق جستجو در كتاب ها و مقالات بسترهاي جذب سطحي و غيره. 

  د.آوري و گزارش شو

ارائه موده است و نمشاهده ي كه كارآموز در طي مدت كارآموزي در خط توليد توصيف مشكلات فصل چهارم: -

. به عنوان مثال بر اساس مطالب درسي دوره كارشناسي و يا جستجو در منابع پيشنهاداتي براي رفع مشكلات مذكور

دم كارآئي عمشاهده مشكل كف كنندگي در برج هاي سيني دار و پيشنهاد استفاده از برج هاي پرشده، مشاهده 

ر و د تقطيمناسب واحد جذب سطحي و پيشنهاد استفاده از جاذب هاي جديد، مشاهده جداسازي نامناسب در واح

  ي كامپيوتري و موارد ديگر.پيشنهاد تغيير شرايط عملياتي واحد تقطير بكمك شبيه ساز

  ه شود. در اين قسمت جداول گزارش كارهاي انجام شده در روزهاي مختلف كارآموزي ارائ پيوست: -

  شود.  سمت ذكرقكتاب ها، مقالات و سايت هاي مورد استفاده در تهيه گزارش كارآموزي در اين  مراجع: -

  

  رعايت شود.گزارش موارد زير در نگارش متن : گزارش مشخصات متن –٥

مامي صفحات شمارش مي شوند ولي از تايپ شماره صفحه در صفحات اول هر فصل و كليه صفحات سفيد ت -

  (خالي) اجتناب شود.

رت راست چين فصل بصوبا عنوان همراه ...» فصل «ك سوم بالاي صفحه اول هر فصل خالي بوده و سپس كلمه ي -

  تايپ شود. شروع مطالب فصل نيز در ادامه همين صفحه باشد.

  و كادر در صفحات مجاز نيست. ١استفاده از سر صفحه -

  فحه ، بدون پرانتز باشد.صشماره صفحات در وسط و پايين  -

 ١٤ي داخلي هر فصل زر پررنگ و اندازه عنوان بخش ها و زير بخش ها ١٦نوان فصول، زر عاندازه فونت  -

  پررنگ باشد.

  وان فصول بدون شماره ولي عنوان بخش ها و زير بخش هاي هر فصل داراي شماره باشد.عن -

  (فصل سوم، بخش دوم، زير بخش اول). ١–٢–٣شماره گذاري از راست به چپ مي باشد. مثلاً 

  راي يك سانتي متر تورفتگي باشد.اولين سطر هر پاراگراف دا -

                                                           
1- Header 



  الزامي است. ينگارش زبان فارس اصولرعايت  -

  وم كلمه انگليسي زيرنويس شود.و در صورت لز معادل فارسي كلمات انگليسي استفاده شوداز تا  حد ممكن  -

  فرمول ها و معادلات در تمام فصول از يك نرم افزار استفاده شود. براي تايپ -

ز راست به چپ شامل ابتدا شماره فصل و سپس شماره معادله ول اشماره گذاري معادلات همانند شكل ها و جدا -

  باشد.

  باشد. ٢SIكليه واحدها در سيستم -

  

  مشخصات شكل ها –٦

ره نازك قرار داده شود.البته كلمه شكل و شما ١٢نوان شكل ها در زير شكل، بصورت وسط چين با فونت زر ع -

  آن با فونت پررنگ باشد.

 ٣-٢شكل باشد. مثلاً است به چپ ميرشامل شماره فصل و سپس شماره شكل از ها نحوه شماره گذاري شكل -

  باشد.نشان دهنده شكل سوم مربوط به فصل دوم مي

  اصله باشد.بين متن اصلي و عنوان شكل، يك سطر ف -

  د.نها از كيفيت و وضوح كافي برخوردار باششكل -

  د.به شكل و شماره آن در متن اشاره شده باش -

  در نزديك ترين محلي كه به آن اشاره شده است، قرار داده شود.شكل  -

  ر شكل در زير آن يا داخل شكل توضيح داده شوند.علائم بكار رفته د -

  مرجع آن در انتهاي عنوان شكل ضروري است. شماره اشد، ذكراگر شكل از منبع ديگري استخراج شده ب -

ايين آنها در سمت لبه پشوند بايد طوري قرار گيرند كه عنوان هايي كه در راستاي طولي كاغذ تنظيم ميشكل -

  گزارش قرار گيرد.بيروني 

  

  مشخصات جدول ها –٧

  .نحوه چيدمان جداول فارسي از راست به چپ باشد -

                                                           
2- International System of Units (SI) 



و  ولجدالبته كلمه نازك قرار داده شود. ١٢، بصورت وسط چين با فونت زر بالاي جدولدر  هاجدولعنوان  -

  شماره آن با فونت پررنگ باشد.

 به عنوان مثالست به چپ مي باشد. از را جدولها شامل شماره فصل و سپس شماره نحوه شماره گذاري جدول -

  باشد.سوم مربوط به فصل دوم مي جدولنشان دهنده  ٣-٢ جدول

  ، يك سطر فاصله باشد.جدولبين متن اصلي و عنوان  -

  .نحوه چيدمان جداول فارسي از راست به چپ باشد -

  ده باشد.و شماره آن در متن اشاره ش جدولبه  -

  در نزديك ترين محلي كه به آن اشاره شده است، قرار داده شود. جدول -

  در زير آن توضيح داده شوند. جدولعلائم بكار رفته در  -

  ضروري است. جدولن مرجع آن در انتهاي عنوا شماره از منبع ديگري استخراج شده باشد، ذكر جدولاگر  -

  ايجاد شده باشند. استفاده از عكس جدول قابل قبول نمي باشد. ٤و يا اكسل ٣ها در نرم افزار وردجدول -

نها در سمت لبه آ بالايشوند بايد طوري قرار گيرند كه عنوان هايي كه در راستاي طولي كاغذ تنظيم ميجدول -

  گزارش قرار گيرد. عطف

  

  هاها و جدولنحوه ارجاع به منابع در متن، شكل -٨

  ]. ١ع دهي از ابتداي ظهور در متن و بصورت شماره داخل براكت انجام شود، مانند [ارجا -

تيره  ر صورتيكه به چندين منبع متوالي ارجاع داده مي شود، شماره اولين مرجع و آخرين مرجع ذكر و با خطد -

  ].٥-١از هم جدا شوند، مانند [

، ١قرار داده شود، مانند [ "،"شود، مابين شماره مراجع ده ميع دادر صورتيكه به چندين مرجع غيرمتوالي ارجا -

٧، ٣ .[  

  وجه شود كه براي ارجاع دهي به يك منبع، در تمامي متن از يك شماره يكسان استفاده شود.ت -

  و به صورت زير ذكر شوند. مراجعمراجع به ترتيب شماره در بخش  -

 

                                                           
3- Word  
4- Excel 



  الف) مقالات مندرج در نشريات ادواري
   ... ، سال انتشار. صفحات از ... تاشماره ، جلد ، نام نشريه ادواري، شماره"عنوان مقاله "مولف،ام خانوادگي، حرف اول ننام 

، "هاي هسته ايروگاه بررسي پتانسيل نانوسيال به عنوان سيال عامل خنك كننده در ني "و محمدي فرد، ك، ،زينالي هريس، س ] ١[

  .١٣٨٨، ٤٦-٣٨، ص ٦٧مجله مهندسي مكانيك، شماره 

[2] Hamed Mosavian, M.T., Zeinali Heris, S., and Etemad, S.G., “Heat transfer enhancement by 
application of nano-powder”, Journal of Nanoparticles Research, Vol. 12, pp. 2611-2619, 2010. 

  هاب) كتاب
  نام خانوادگي، حرف اول نام مولف (مترجم)، نام كتاب، شماره ويرايش، ناشر، تاريخ انتشار. 

  .١٣٨٦خشنودي، م، انتقال حرارت اصول و كاربرد، جلد دوم، انتشارات دانشگاه فردوسي مشهد، و  ،، س حنوعي ] ٣[ 

[4] Gheshlaghi, R., Scharer, J., Elkamel, A., and Moo-Young, M., Modeling and optimization of protein 
expression, Lambert Academic Publishing, Germany, 2009. 

  رساله ها (گزارشات علمي) ،ج) پايان نامه ها 
  سال انتشار.نوع گزارش، ا،  دانشكده، دانشگاه (ناشر)، م، استاد راهنمولف، عنوان گزارشنام خانوادگي، حرف اول نام 

فرايند استريليزاسيون حرارتي پيوسته مواد غذايي، شاهسوند، اكبر، گروه مهندسي شيمي، دانشكده  يي، شبيه ساز نوذري اول، ] ٥[

  .١٣٨٥مهندسي، دانشگاه فردوسي مشهد، پايان نامه كارشناسي ارشد، 

  د) مجموعه مقالات در كنفرانس ها
  برگزاري، روز و ماه برگزاري، سال ، نام كنفرانس، محل"عنوان مقاله"نام خانوادگي، حرف اول نام مولف،

ساخت و تعيين مشخصات نانوكريستالهاي زئوليت نوع "پورافشاري چنار، م، و پاكيزه، م، بني هاشمي، س ف، احمدپور، ع،  ]٦[

  .١٣٨٨ ،آبان ٢١-١٩يوفناوري، كرمان، امقالات اولين كنفرانس ملي نانو و ب ه، مجموع"١-سيليكاليت 

[7] Sargolzaei, J., and Saghatoleslami, N., “Design of cryogenic systems for liquefaction of hydrogen”, 
The 6th international Chemical Engineering Congress (ICHEC 2009), Kish, 16-20 Nov., 2009. 

  هاو) سايت

  نام سايت، آدرس كامل اينترنتي سايت

[8] National Iranian Gas Company, Bid Boland Gas Refining Company, 
http://www.iraniangas.ir/index.aspx?&siteid=3&pageid=424&newsview=1818 


